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Poznan, 15.05.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

Stowarzyszenie Poznariska Lokalna Organizacja Turystyczna (PLOT) zaprasza do ztozenia oferty na druk ulotek
»Poznan najkrocej” w wersiji czeskiej i ukrainskiej w naktadzie tagcznym 15 tys. sztuk, w ramach zadania
publicznego pn. ,,Konkurencyjna Marka Poznan - Polska Marka Turystyczna”, wspétfinansowanego przez

Ministerstwo Sportu i Turystyki, zgodnie z ponizszymi wytycznymi.
1. Opis przedmiotu zaméwienia i doktadna specyfikacja

Zamoéwienie obejmuje druk ulotek wg parametrow:

- format: 420 (pion) x 594 (poziom) mm (A2), falcowane w harmonijke na 5 czesci i nastepnie na pot, wymiar
modutu 210 (pion) x 118 mm (poziom),

- papier offsetowy 100 g,

- kolor 4+4

- naktad tgczny 15 tys. szt.: 10 tys. wersja czeska, 5 tys. wersja ukrainska

- dostawa do Zamawiajgcego na adres Plac Kolegiacki 17.

1. Opis sposobu przygotowania oferty:
e Formularz oferty stanowi zatgcznik 1 do niniejszego zapytania.

e Oferty nalezy sktada¢ przez wypetnienie zatgczonego formularza ofertowego wraz z

zatgcznikami i odestanie skanem na adres mailowy biuro@plot.poznan.pl do dnia 21.05.2026.

Korespondencje nalezy oznaczy¢ tytutem: Oferta na druk ulotek ,,Poznan najkrécej” w wersji
czeskiej i ukrainskiej
2. Zasady ptatnosci:

do 14 dni od dnia wykonania zamdwienia potwierdzonego protokotem odbioru i doreczenia
prawidtowo wystawionej faktury VAT, na konto bankowe podane przez Wykonawce na fakturze.

3. Termin realizacji zamoéwienia:

dostarczenie ulotek do 14 dni od daty otrzymania plikow, nie p6zniej niz do 10 czerwca 2026.
4. Opis ztozenia oferty. Opis procedury.
a) Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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b) Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
c) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

d) Oferta i wszystkie inne wymagane oswiadczenia muszg by¢ ztozone na drukach formularzy

przekazanych wraz z Zapytaniem lub przepisanych z zachowaniem petnego zakresu tresci.
e) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie.

f)  Wykonawcy sktadajg oferte zgodnie ze wszystkimi wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu

ofertowym.

g) Po otwarciu ofert Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert zgodnie z przyjetymi w

postepowaniu kryteriami oceny ofert.

h) Zamawiajgcy moze zwrdcic sie o uzupetnienie lub wyjasnienie tresci ztozonych dokumentéw,

poprawié omytki rachunkowe, pisarskie, inne.

i) Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

5. Kryteria oceny ofert:

a) Kryterium: Cena - 100% (maks. 100 pkt.)

Ocena wedtug wzoru:
(Cena najnizsza / Cena oferty badanej) x 100 pkt.

Punkty przyznawane z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

Ocena koncowa: Suma punktow ze wszystkich kryteriow (maks. 100 pkt.). Za oferte

najkorzystniejszg uznana zostanie ta, ktora uzyska najwyzsza tagczna liczbe punktow.

6. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
a) cenanetto + podatek VAT = cena brutto

b) cena brutto podana w Formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) musi
obejmowac¢ catkowity koszt realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz wszelkie koszty towarzyszgce,

konieczne do poniesienia przez Wykonawce z tytutu realizacji zamoéwienia i uwzglednia¢ wszystkie
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czynnosci zwigzane z prawidtowsg i terminowa realizacjg zamodwienia.

c) ostateczna cena zadeklarowana w ofercie musi zawiera¢ prawidtowg stawke podatku VAT oraz musi

by¢ wyrazona w ztotych z doktadnoscig do setnych czesci ztotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku.

9. Inne istotne warunki zamoéwienia:

Wykonawca sktadajagc oferte nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 9 w zw. z ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania

agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

UWAGA!

W celu potwierdzenia braku istnienia okolicznosci, o ktérej mowa powyzej, Zamawiajgcy zastrzega
mozliwosé samodzielnego badania ogélnodostepnych rejestréw, w tym Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, Krajowego Rejestru Sgdowego oraz Centralnego Rejestru Beneficjentéw
Rzeczywistych. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy bedzie zadat innych koniecznych dokumentéw i
oswiadczen, w szczegblnosci poswiadczonego przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem wyciagu z ksiegi
udziatéw (art. 188 Kodeksu Spdtek Handlowych) lub rejestru akcji (art. 328'Kodeksu Spétek Handlowych).
W przypadku Wykonawcy zagranicznego, w razie potrzeby, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia
dokumentéw z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sgdowy, albo, w przypadku braku takiego rejestru,
inny réwnowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Pouczenie:

Wykonawcy podlegajacy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
podstawie art. 7ust. 9w zw. z ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U.
2022 r. poz. 835), ktérzy w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia publicznego
podlegajg karze pienieznej w wysokosci do 20 000 000 zt, naktadanej w drodze decyzji przez Prezesa Urzedu

Zamoéwien Publicznych.

7. Klauzulainformacyjna z art. 13 i 14 Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1iust. 2iart. 14 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogbélne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej RODO informuje, iz:
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Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Poznanska Lokalna Organizacja
Turystyczna z siedzibg w Poznaniu, ul. Plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan, KRS 0000165637.
Wyznaczono inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac¢ poprzez e-mail:
biuro@plot.poznan.pl lub pisemnie na adres: ul. Plac Kolegiacki 17, 61-841 Poznan;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zwigzku z
wykonaniem zadania realizowanego w interesie publicznym wynikajgcego z art. 43 i44 ustawy o
finansach publicznych, t.. wybdr najkorzystniejszej oferty w zwigzku z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia, wytagczonego spod regulacji ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

Pani/Pana dane zostaty przekazane Administratorowi bezposrednio przez Panig/Pana albo
udostepnione Administratorowi przez Wykonawce.

Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do celdw archiwalnych i
przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw dotyczgcych archiwizowania
danych obowigzujgcych u Administratora.

Osoby, ktorych dane dotyczg, majg prawo do:

a) dostepu do swoich danych osobowych;

b) zgdania sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe;

c) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych —z przyczyn zwigzanych ze szczegdélng sytuacjg

os6b, ktérych dane sg przetwarzane;

d) zgdania usuniecia danych, gdy:

dane nie sgjuz niezbedne do celéw, dla ktérych zostaty zebrane,

dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

po wniesieniu  sprzeciwu, jesli nie wystepujag nadrzedne prawnie uzasadnione
podstawy przetwarzania;

e) zagdania ograniczenia przetwarzania, gdy:

osoby te kwestionujg prawidtowos$¢ danych,

przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoby te sprzeciwiajg sie usunieciu danych,

Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celdw przetwarzania, ale sg one potrzebne
osobom, ktérych dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

osoby te wniosty sprzeciw wobec przetwarzania danych — do czasu stwierdzenia nadrzednych
intereséw Administratora nad podstawe takiego sprzeciwu.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
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Danych Osobowych.

8) Podanie danych osobowych jest warunkiem wziecia udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
wytgczonego spod regulacji ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

9) Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb opierajacy sie wytgcznie na zautomatyzowanym
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

10) Odbiorcami Pani/Pana danych bedg podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na
podstawie przepisow prawa lub zawartych z administratorem uméw, w tym podmioty zajmujace sie

obstugg informatyczng administratora.

8. Wskazanie oséb upowaznionych przez Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami:
Osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami: Joanna Gonia-

Kotodziejczyk, j.gonia@plot.poznan.pl.

9. Zamawiajacy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie majg zastosowania

przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego - Formularz ofertowy.

Jan Mazurczak

Prezes Zarzadu
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego na druk ulotek ,,Poznan najkrécej” w wersji czeskiej i

ukrainskiej w naktadzie tgcznym 15 tys. sztuk

FORMULARZ OFERTOWY
NAZWA WYKONAWCY ....vviiieiriieiieiirieiesieterieieeeeesssteesssssseesssseesssssssessssssessssssssssssssssessssssssssssses sessnns

(kOd, MIEJSCOWOSE, KIAj): ceeeveireuieieieiesrieiiteiestereitesseesesteseaeeesseesssesssssssssseessssessssessssesssses saasanes
N0 g a1 =1 U] 0] o U USRS
NP ettt ettt ee et e et e et e st e st e e e ae e et e s e b e e e s e e et e s s ae e st e e st e e e ae e ateeeseeeenes senseeerstessntaens

P e [T ST o o =T

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe na dotyczace druku ulotek ,,Poznan najkrocej” w wersji czeskiej i

ukrainskiej w naktadzie tacznym 15 tys. sztuk Wykonaweca oferuje wykonanie zamdwienia za:

Cene netto za catoSE przedmiotu ZAMOWIENIA ......ueeeiecvieeiiiiieeceniieeeecireecesereeessseneessssseeessnes zt
Stawka podatku VAT ........ % WartoS€ podatku VAT ......coooiiiiiieieicieeee e ee e ereevesceeee s st e e e zt
Cene brutto za catosS¢ przedmiotu ZAMOWIENIA ......eceeeevreerieiieeeieeiieeeerireesesraeesesvasesssanssssnns zt

Podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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